Szbvegszerkesztés alapfogalmak,

karakterformazas Név, osztaly:

1) Melyik fogalomra gondoltam: A legkisebb formazhat6 egyséeg. /1 pont

2) Minek nevezziik a két ENTER altal hatarolt szbvegrészt? /1 pont

3) Valaszd ki az oldalbeallitassal kapcsolatos fogalmakat! (Tébb vdlasz jelslhetd)
.................................. /3 pont

[ ] félkover [ ] Fekvé tajolas

|:| rejtett |:| egyéni margd

|:| bekezdés |:| A/5

4) Allitsd sorrendbe a dokumentumkészités lépéseitt /6 pont

|:| Oldalbeallitasok végrehajtasa.

|:| A szbveg mentése.

|:| A szbveg Ujramentése.

|:| A szbvegszerkeszté megnyitasa.

|:| A sz6veg formazasa.

|:| A szbveg bevitele.

5) Melyik billentyGvel torlink balra? (egy vdlasz jelslhets) /1 pont

|:| Backspace |:| Shift

|:| Enter |:| Delete

6) ird le melyik sz6 hianyzik az alabbi mondatbol!
Kétféle betltipust kilonboztetliink meg: a Times New Roman példaul tipikus ......

betGtipus. /1 pont
7) Milyen formazasokat ismersz fel a képen lathatd széveg utolso soraban?
(Tobb valasz jelélhets) /3 pont
[ ] ritkitott [ ] dslt

[ ] alahazott [ ] kihazott

|:| alsé index |:| felkover



8) Dontsd el, hogy igazak, vagy hamisak az alabbi allitasok

A lap minden oldalara kiilénb6z6 méretl margé allithato be.
frasjelek elé tesziink szokozt.

Szdveg gépelése kozben minden sor végén ENTER-t kell Gtni.
frasjelek utan tesziink székozt.

Szavak kozé csak egy szokozt szabad tenni.

Szbvegszerkesztésre csak a Word programot lehet hasznalni

12 pt (pontos) betiméret nyomtatasban biztosan 12 mm-es lesz.

A ritkitassal a karakterek kozotti tavolsagot ndvelhetem

9) Mit jelent a kiskapitalis formazas? A legpontosabb valaszt jel6ld meg!

(Egy valasz jelolheto) /1 pont
|:| Nagy”bettljskent abrazolt karaktereket, k|sbetunek|:| A betik szinének bedllitasa, forméazasa.
megfelel6 méretben.
|:| Nagybet(s iras. |:| Minden bett kisbetlsként jelenit meg.
10) Mivel lehet egy szoveg olvashatdsagat csokkenteni (elrontani)?
(Tobb vdlasz jelolhets) /2 pont
[ ] Félkévér betatipus hasznalatéval. [ ] A karakterek kozétti térkdz saritésével.
|:| A betliméret ndvelésével. |:| Kiskapitalis formazas alkalmazasaval.
|:| Diszes bet(tipus alkalmazasaval.
Ez a feladatlap a Redmentaval készult. Ertékelés: /27 pont
5 25-27 pont
4 21 - 24 pont
3 13 - 20 pont
29 -12pont
1 0 -8 pont



