
  /1 pont

  /1 pont

  /3 pont

  /6 pont

  /1 pont

  /1 pont

ritkított dőlt

aláhúzott kihúzott

alsó index félkövér

  /3 pont

Szövegszerkesztés alapfogalmak,
karakterformázás  

1) Melyik fogalomra gondoltam: A legkisebb formázható egység.

2) Minek nevezzük a két ENTER által határolt szövegrészt?

3) Válaszd ki az oldalbeállítással kapcsolatos fogalmakat! (Több válasz jelölhető)

félkövér Fekvő tájolás

rejtett egyéni margó

bekezdés A/5

4) Állítsd sorrendbe a dokumentumkészítés lépéseit!
Oldalbeállítások végrehajtása.

A szöveg mentése.

A szöveg újramentése.

A szövegszerkesztő megnyitása.

A szöveg formázása.

A szöveg bevitele.

5) Melyik billentyűvel törlünk balra? (Egy válasz jelölhető)

Backspace Shift

Enter Delete

6) Írd le melyik szó hiányzik az alábbi mondatból!
Kétféle betűtípust különböztetünk meg: a Times New Roman például tipikus ……
betűtípus.

7) Milyen formázásokat ismersz fel a képen látható szöveg utolsó sorában? 
(Több válasz jelölhető)

Név, osztály:



  /8 pont

  /1 pont

  /2 pont

Ez a feladatlap a Redmentával készült.   /27 pontÉrtékelés:
5 25 - 27 pont
4 21 - 24 pont
3 13 - 20 pont
2 9 - 12 pont
1 0 - 8 pont

8) Döntsd el, hogy igazak, vagy hamisak az alábbi állítások
A lap minden oldalára különböző méretű margó állítható be. Igaz Hamis

Írásjelek elé teszünk szóközt. Igaz Hamis

Szöveg gépelése közben minden sor végén ENTER-t kell ütni. Igaz Hamis

Írásjelek után teszünk szóközt. Igaz Hamis

Szavak közé csak egy szóközt szabad tenni. Igaz Hamis

Szövegszerkesztésre csak a Word programot lehet használni Igaz Hamis

12 pt (pontos) betűméret nyomtatásban biztosan 12 mm-es lesz. Igaz Hamis

A ritkítással a karakterek közötti távolságot növelhetem Igaz Hamis

9) Mit jelent a kiskapitális formázás? A legpontosabb választ jelöld meg! 
(Egy válasz jelölhető)

Nagybetűsként ábrázolt karaktereket, kisbetűnek
megfelelő méretben.

A betűk színének beállítása, formázása.

Nagybetűs írás. Minden betűt kisbetűsként jelenít meg.

10) Mivel lehet egy szöveg olvashatóságát csökkenteni (elrontani)? 
(Több válasz jelölhető)

Félkövér betűtípus használatával. A karakterek közötti térköz sűrítésével.

A betűméret növelésével. Kiskapitális formázás alkalmazásával.

Díszes betűtípus alkalmazásával.


